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Die Staatliche Studienakademie Thüringen – Berufsakademien Gera und Eisenach – ist eine Ein-
richtung des tertiären Bildungsbereichs neben den Fachhochschulen und Universitäten mit rd. 1.600 
Studierenden in den Studienbereichen Wirtschaft, Technik und Sozialwesen. Sie bietet in Koopera-
tion mit Praxispartnern duale Bachelorstudiengänge an, die in 2006 durch die Akkreditierungsagen-
tur ACQUIN akkreditiert wurden. 
 
Am Verwaltungsstandort Gera ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt folgende Stelle unbefristet zu 
besetzen:  
 

Kennziffer 01/10 G:  Referent/in des Direktors 
 
Das Aufgabengebiet umfasst die Bereiche Qualitätsmanagement, Statistik  und Controlling ein-
schließlich der Auswertung und Analyse der Evaluationsergebnisse, die Begleitung der Reakkredi-
tierungsverfahren einschließlich der Erarbeitung von einreichungsfähigen Unterlagen, die Beobach-
tung und Auswertung der Beschlüsse von KMK, HRK und Akkreditierungsrat im Bereich Akkredi-
tierung sowie die Erarbeitung von Konzepten zu deren Umsetzung; die Unterstützung des Direktors 
und stellv. Direktors bei der Erledigung ihrer Amtsgeschäfte, die Anfertigung von Redeentwürfen, 
Pressemitteilungen und Texten für Informationsbroschüren, die fachliche Vorbereitung von Termi-
nen und Sitzungen sowie die Vertretung bei Veranstaltungen im Rahmen der Öffentlichkeitsarbeit, 
die Unterstützung der Leitung im Bereich Beschwerdewesen/Prüfungswesen sowie die Erledigung 
allgemeiner Querschnittsaufgaben. 
 
Bewerber/innen sollten über ausgeprägte analytische Fähigkeiten verfügen, komplexe Problemstel-
lungen zielorientiert bearbeiten können, leistungsbereit und belastbar sein. Ein sicheres Auftreten in 
Wort und Schrift ist ebenso Voraussetzung wie der fachkundige Umgang mit MS Office (v.a. Word, 
Excel, Access). Kenntnisse des Verwaltungsrechts und des Bologna-Prozesses sowie einschlägige 
berufspraktische Erfahrungen im tertiären Bildungsbereich sind von Vorteil. 

Von den Bewerbern/-innen wird ein abgeschlossenes einschlägiges Hochschul- oder Berufsakade-
miestudium erwartet. 

Die Vergütung erfolgt nach TV-L bis zur Entgelt-Gruppe 12. 

Die Staatliche Studienakademie Thüringen begrüßt ausdrücklich die Bewerbung von Frauen. Be-
werbungen Schwerbehinderter werden bei gleicher Eignung bevorzugt. 
 
Ihre aussagefähige Bewerbung mit den üblichen Unterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse, Beurteilungen, 
Tätigkeitsnachweise und – sofern vorhanden – Leseproben von Vorlagen oder Veröffentlichungen) 
richten Sie bitte bis zum 2. August 2010 unter Angabe der Kennziffer an: 
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